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GİRESUN ÜNİVERSİTESİ 

KEŞAP MESLEK YÜKSEOKOKULU 
TOPLANTI TUTANAĞI FORMU 

 

BİRİM KALİTE KOMİSYONU 

 
EK 1-  Birim Kalite Komisyon Üyeleri Listesi 
EK 2-  Alt Komisyon Üyeleri Listesi 
EK 3-  Akademik Danışmanlık Toplantısı Tutanağı 

Toplantı Tarihi ve Saati 26.01.2026 - 11.00 
Toplantı Yeri Keşap MYO Müdürlük Odası 
Toplantı Sayısı 2026/1 

GÜNDEM VE KARARLAR 
GÜNDEM 1.   Birim kalite komisyonu ve  alt komisyon üyelerinin belirlenmesi. 

2.   Danışmanlık işlemleri 

KARAR Keşap Meslek  Yüksekokulu  Birim  Kalite  Komisyonu  toplantısı   Keşap MYO-Birim  Kalite 
Sorumlusu Dr. Öğr. Üyesi İlknur KOÇAK ŞEN başkanlığında 26 Ocak 2026 Pazartesi günü 
saat 11.00’de yüksekokul müdürlük odasında yapılmış aşağıdaki kararlar alınmıştır: 
1.   Birim  kalite  komisyonu ve ilgili komisyona  bağlı  olarak  “Liderlik,  Yönetişim  ve  

Kalite”,  Eğitim  ve  Öğretim”, Araştırma ve Geliştirme” ve “Toplumsal Katkı” alt 
komisyon üyeleri belirlenmiş olup ilgili formlar fiziksel olarak  Ek 1 ve Ek 2’ de  
sunuldu. 

2.   Danışmanlık işlemleri kapsamında; öğrencilerin akademik gelişimlerinin izlenmesi ve 
danışmanlık hizmetlerinin  geliştirilmesi  amacıyla  “Danışman  Öğrenci  İzleme  Formları”  
oluşturulmasına  oy birliği  ile  karar  verildi.  Bu  sürecin;  2025-2026 Öğretim Yılı 
itibariyle okulumuzdaki tüm programlarda bu sürecin başlatılmasına oy birliği ile karar 
verildi. İlgili formlar fiziksel olarak Ek 3 ve Ek 4’de sunuldu. 

KATILIMCI BİLGİLERİ 

S.N Adı-Soyadı Unvanı Birimi Komisyon 
Görevi 

İmza 

1 İlknur KOÇAK ŞEN Dr. Öğr. Üyesi Yönetim ve Org. Bölümü Birim Sorumlusu  

2 Dilek TERZİOĞLU  Dr. Öğr. Üyesi Pazarlama ve Dış Tic. 
Bölümü 

Müdür Yardımcısı  

3 Abdurrahman KORKMAZ  Öğr. Gör. İnşaat  Bölümü Birim Kalite 
Temsilcisi 

 

4 Fatih ARSLAN Dr. Öğr. Üyesi Toptan ve Perakende Satış 
Bölümü 

Kalite Temsilcisi  

5 Büşra SARI TEKİN Öğr. Gör. Yönetim ve Org. Bölümü Kalite Temsilcisi  

6   Halit Erdem ÇOLAKOĞLU Dr. Öğr. Üyesi İnşaat  Bölümü Kalite Temsilcisi  

7 Hilmi Erdoğan YAYLA Prf. Dr. Pazarlama ve Dış Tic. 
Bölümü 
 

Kalite Temsilcisi  

8 Adem DEMİR  Yüksekokul Sekreteri Kalite Temsilcisi  
9 Gizem KARA   Öğrenci Temsilcisi  



EK 4-  Ders Tanıtım Toplantısı Tutanağı 
 
 
 

EK 1-  Birim Kalite Komisyon Üyeleri Listesi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

İsim 
 

Görevi 
 

Sorumluluk Alanı 
 

e-posta 
 

Dr. Öğr. Üyesi İlknur 
KOÇAK ŞEN 

Birim Sorumlusu Kalite komisyonunun 
genel koordinasyonu ve 
yönetimi 
 

ilknur.sen@giresun.edu.tr  

Dr. Öğr. Üyesi Dilek 
TERZİOĞLU  

Müdür Yardımcısı Kalite süreçlerinin idari 
koordinasyonu 
 

dilek.terzioğlu@giresun.edu.tr  

Öğr. Gör. Abdurrahman 
KORKMAZ 

Birim Kalite 
Temsilcisi 

Birim Kalite 
faaliyetlerinin 
organizasyonu ve 
yürütülmesi 
 

abdurrahman.korkmaz@giresun.edu.tr  

Dr. Öğr. Üyesi Fatih 
ARSLAN 

Toptan ve Perakende 
Satış Bölümü Kalite 
Temsilcisi 

Liderlik, yönetişim ve 
kalite süreçlerinin 
yönetimi 
 

fatih.arslan@giresun.edu.tr  

Öğr. Gör. Büşra SARI 
TEKİN 

Yönetim ve 
Organizasyon 
Bölümü Kalite 
Temsilcisi 

Eğitim ve öğretim 
süreçlerinin yönetimi 
 

büşra.sarı@giresun.edu.tr  

Dr. Öğr. Üyesi Halit 
Erdem ÇOLAKOĞLU 

İnşaat Bölümü Kalite 
Temsilcisi 

Araştırma ve geliştirme 
süreçlerinin yönetimi 
 

erdem.çolakoğlu@giresun.edu.tr  

Prf. Dr. Hilmi Erdoğan 
YAYLA 

Pazarlama ve Dış 
Ticaret Bölümü 
Kalite Temsilcisi 

Toplumsal Katkı 
süreçlerinin yönetimi 
 

hilmi.yayla@giresun.edu.tr  

 
Adem DEMİR 

 
Yüksekokul Sekreteri 

İdari işleyiş ve 
organizasyon süreçlerinin 
yönetimi 
 

adem.demir@giresun.edu.tr  

Gizem KARA Birim Öğrenci 
Temsilcisi 

Öğrenci geri bildirimleri 
ve kalite süreçlerine 
öğrenci katılımının 
sağlanması 
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EK 2-  Alt Komisyon Üyeleri Listesi 
 
 
 
 
 
 

Liderlik, Yönetişim ve Kalite Eğitim ve Öğretim 

Öğr. Gör. Huriye SARIALİOĞLU 
  
Öğr. Gör. Ahmet ÖNAL 
 
Öğr.Gör. Bayram ZEHİR 

Dr.Öğr.Üyesi Dilek TERZİOĞLU 
 
Dr.Öğr.Üyesi Selin SOĞUKOĞLU KORKMAZ 
 
Öğr. Gör. Büşra SARI TEKİN 
 

 
Araştırma ve Geliştirme 

 

 
Toplumsal Katkı 

Öğr.Gör. Muhammet ÖZTEMEL 
 
Öğr.Gör. Ersoy KABADAYI 
 
Dr.Öğr. Üyesi Halit Erdem ÇOLAKOĞLU 

Dr.Öğr. Üyesi Ceren TÜRKDOĞAN GÖRGÜN 
 
Dr.Öğr.Üyesi Bülent AKDEMİR 
 
Öğr.Gör. Ayşad Gonca GÜNER 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
EK 3-  Akademik Danışmanlık Toplantısı Tutanağı 
 
                                                                                     
                                                                                 T.C. 

GİRESUN ÜNİVERSİTESİ                             
                                                  Keşap Meslek Yükseokokulu  

 

20....-20.... Eğitim Öğretim Yılı .............. Yarıyılı 
Akademik Danışmanlık Toplantısı Tutanağı 
 

Program              :  ……………………………………………………………………………… 
Toplantı Tarihi   : …./……./……. 
Toplantı Yeri      : …………………………………… 
Danışman            : …………………………………………. 

 
Tutanakta imzası bulunan öğrencilerle yapılan toplantıda aşağıdaki konular ele alınıp, katılımcılar bilgilendirilmiştir.  

1. Üniversite olanakları ve kampüs yapısı hakkında genel bilgiler, 

2. Okul binası ve olanakları hakkında bilgiler, 

3. Derslere devam sistemi, Sınav sitemi, Sağlık raporlarının durumu 

4. Geçme notu, harf sistemi ve sınavlarda puanların hesaplama yöntemi, 

5. Sınav düzeni, 

6. Ders kayıtlanma işlemleri, öğrenci bilgi sistemi (ubs.giresun.edu.tr), 

7. Uzaktan eğitim sistemi (eders.giresun.edu.tr), 

8. Öğrenci kimlik kartları ve yemekhane için karta para yükleme, 

9. 3+1 Eğitim modeli ve önkoşulları, 

10. Ön koşullu dersler, 

11. 3+1 Staj uygulama dersleri. 

No Öğrenci No Ad Soyadı İmza 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    
 

 
Danışman Adı ve Soyadı 
 

 



Danışman İmza 
 

 

 
EK 4-  Ders Tanıtım Toplantısı Tutanağı 
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20....-20.... Eğitim Öğretim Yılı .............. Yarıyılı 

Ders Tanıtım Toplantısı Tutanağı 
 

 
Tutanakta imzası bulunan öğrenciler bilgileri verilen dersle ilgili; ders izleme formu esas alınarak dersin genel 

tanıtımı, değerlendirme esasları (ara sınav ve yarı yıl/yıl sonu sınavının not ortalamasına katkı oranları), hakkında 
bilgilendirilmiştir.  
 
No Öğrenci No Ad Soyadı İmza 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

 
 

 
Öğretim Elemanı  

                   Adı ve Soyadı 
 

 

 
Öğretim Elemanı  

                          İmza  
 

 

 

Program Adı           :  ……………………………………………………………………………… 
Dersin Adı              : ………………………………………………………………………… 
Toplantı Tarihi       : …./……./……. 
Toplantı Yeri          : …………………………………… 
Öğretim Elemanı    : …………………………………………. 



 
 


